Obec Dolna Streda

925 63 Dolna Streda 650

Obec Dolna Streda zverejiiuje ponuku vol’ného pracovného miesta:

Udaje o pracovnom mieste:

- Pracovna pozicia: Referent/referentka na ekonomickom tseku

- Pocet vol'nych miest: 1

- Termin nastupu do prace: ihned - ASAP

- Miesto vykonu prace: Obecny turad Dolné Streda, Dolné Streda 650, 925 63 Dolna Streda

- Druh pracovného pomeru: trvaly pracovny pomer

- Mzda: podl'a zdkona €. 553/2003 Z. z. 0 odmetiovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov, v zavislosti od poc¢tu rokov praxe.

Napli prace:

- Ugtovanie miezd, dane, odvodov, socialneho fondu v &leneni na jednotlivé strediska,

- Vyhotovovanie objednavok,

- Zakladanie a archivacia tétovnych dokladov — vypisy z uctu, pokladina, mzdy, faktury,
doklady zo Skolskej jedalne, interné doklady,

- Evidencia doticii a spracovanie ich vyuctovania,

- Komunikacia s bankou a vykonavanie thrad a platieb prostrednictvom biznis banking,

- Vyratanie a fakturovanie thrad za elektrinu a vodu v 8 nagjomnych bytoch,

- Vyhotovenie danového priznania za obec,

- Zabezpecenie nahravania rozpoctu a vSetkych potrebnych vykazov a dokladov do
systéemu RIS SAM,

- Tvorba a predkladanie navrhu rozpoctu, jeho tGprav a plnenia finan¢nej komisii
a obecnému zastupitel'stvu,

- Spracovanie vykazov, poznamok k uctovnej zévierke, vyhotovenie zdvere¢ného uctu
obce, vyrocnej spravy a inych pozadovanych vykazov a hldsent,

- Vykonanie inventarizacie majetku obce,

- Vypracovanie vnutornych predpisov na vedenie uctovnictva, zdsad hospodérenia
s finanénymi prostriedkami a majetkom obce, smernic o socidlnom fonde,

- Zverejnhovanie zmliv na webovom sidle obce a ich evidencia,

- Zverejnovanie navrhu rozpoc€tu, jeho zmien, ro¢nej uctovnej zavierky, zavere€ného uctu
a vyrocnej spravy na webovom sidle obce.
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Kvalifikacné predpoklady:
- minimalne stredné odborné vzdelanie,
- odborna prax v uctovnictve minimalne 1 rok.

Osobnostné predpoklady:
- organizacné schopnosti, spol'ahlivost’, preciznost’, samostatnost’, komunikativnost’,
- zvladanie zat'azovych situdcii,
- schopnost’ promptne reagovat’ na zmeny v legislative.

Uchadzaci o pracovnu poziciu mozu posielat’ svoje zivotopisy so Ziadost'ou o prijatie do
pracovného pomeru spolu so sthlasom so spracovanim osobnych tdajov na e-mailovu adresu:
obecdolnastreda@gmail.com , postou na adresu: Obecny trad Dolna Streda, Dolna Streda 650,
925 63 Dolna Streda alebo osobne do podatel'ne obecného tradu v termine do 15.11.2024
vratane.

Na osobny pohovor budi pozvani vybrani uchadzaci, s ktorymi bude konkrétne dohodnuty
termin konania osobného pohovoru.

PhDr. Mgr. Cubos Sury
starosta obce
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